
Teamassistenz/Kfm. Sachbearbeitung (m/w/d)     in VZ

ist: Ihre  Aufgaben
Abwicklung von Kunden- und Lie ferantenaufträgen

Prüfung und Erste llung von Rechnungen

Planung Organisation von Dienstre isen 

Spesen- und Re isekostenabrechnung

Vor- und Nachbere itung von Term inen, Meetings und Besprechungen

Korrespondenz

SY STEM A N BIETER  FÜR  PR ÜFSTÄ NDE UND SO NDER M A SCHIN EN

Seit über 35 Jahren stellt die ETEWE passgenaue Lösungen für Prüf- und 
Automatisierungssystem e im Bereich der Sonderanlagen 
branchenübergreifend her. Namhafte Kunden und Marktführer vertrauen 
auf unsere  Kom petenz.  
Wir arbeiten teamorientiert in projektspezifischen Arbeitsgruppen an der 
Realisierung der Aufgabenstellungen. Die Umsetzung der Projekte erfolgt 
ganzheitlich von der Konzeption bis zur Inbetriebnahme. Zur 
Unterstützung unseres Team s freuen wir uns auf Sie, im  Team  der ETEW E. 

 Ihre  Qualifikation
Abgeschlossene  kaufm ännische Ausbildung oder verg le ichbare 
Qualifikation

Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung

Se lbstständiges Arbe iten im Team

Kom m unikationsfähigke it, schne lle  Auffassungsgabe

Deutsch und englisch Kenntnisse in Wort und Schrift

 Wir bieten
Sicherhe it  einen Arbe itsp latz - auch in Zukunft!

Abwechslung  Herausfordernde Pro jekte aus diversen Branchen

Team  Erfahrene Kolleg innen und Kollegen

Wertschätzung Attraktives Gehalt & Bete iligung am  Erfo lg

  Firm enhandy, Gesundhe itsm anagem ent, flexib le  
 Arbe itsze iten

  Zuschuss zum  frisch zubere iteten Mittagstisch

  Betrieb liche  Altersvorsorge und vie les mehr…
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